
 

訪校人士登記及通報制度 

 

目的： 

保障學校的設施及財物，建構一所安全寧靜的校園，確保全校學生及教職員

的人身安全。 
 
接待流程及安排： 

1. 訪校人士須於學校大門保安崗位登記個人基本資料，如有需要，請出示身份

証明文件。 
2. 保安或工友將按來訪者的身份提供標貼(如校友、家長、導師、訪客、工程

人員等)，家長義工須佩戴家長教師會的家長義工膠套，方便校內人士識別。 
3. 校務處員工協助訪校人士通報，聯絡相關人員或老師。 
4. 校友或家長探訪老師宜於到訪前預約，經校務處員工通報，由受訪老師確認

身份及接待。 
5. 校友或家長訪校未能聯絡相熟老師，則由副校長安排人員接待。 
6. 除到訪前特別申請，本校不設訪客泊車車位。 
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